Camara Municipal de Nova Venécia
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ESPECIFICA DA RESOLUCAO N°
346/2005, QUE DISPOE SOBRE A
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DA
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
VENECIA-ES.

AMESA DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES, no uso de suas atribuigdes
conferidas pelo art. 33, XII, combinado com o art. 39, IV, do Regimento Interno, faz saber que
o Plenério aprovou e o presidente promulga a seguinte resolugdo:

Art. 1° A Segdo IT — Do Assessor de Relagdes Publicas e Institucionais, do Capitulo III — Das
Finalidades e Competéncias dos Orgﬁos de Assessoramento Legislativo, da Resolugéo n°® 346,
de 18 de novembro de 2005, que dispde sobre a organiza¢do administrativa da Camara
Municipal de Nova Venécia-ES, passa a vigorar com a seguinte redago:

Se¢do Il
Do Assessor de Relagdes Institucionais

Art. 7° Ao Assessor de Relagdes Institucionais compete assessorar os orgdos do
Poder Legislativo, em especial a Mesa Diretora e a Diregédo Geral, promovendo o
desenvolvimento das atividades de relacionamento institucional da Cdmara
Municipal com os setores publico e privado, buscando proporcionar e manter uma
maior aproximagdo da populagdo com o Poder Legislativo, e supervisionar a
execu¢do dos servigos de controle de correspondéncias, implanta¢do e
levantamento de dados e registros relacionados a patriménio, atividades de coleta
de pregos, e supervisionar o recebimento de materiais adquiridos pelo sistema de
compras e licitagées da Cadmara Municipal.

Pardgrafo uinico. Compete ao Assessor de Relagdes Institucionais:

I - assessorar, orientar e apoiar a Mesa Diretora e demais orgdos da Camara
Municipal na formulagdo de politicas e procedimentos de relacionamentos com os
orgdos e institui¢des publicas e privadas;
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II - promover maior integragdo da Camara Municipal junto as comunidades
institui¢oes publicas ou privadas;

o
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T - planejar, coordenar e promover os servigos de contato com a populagdo ¢
institui¢des publicas ou privadas, colhendo dados e opinides sobre os trabalhos
que sdo desenvolvidos na Cdmara Municipal, bem como de sugestbes par
aperfeicoamento e maior produtividade,
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1V - coordenar e desenvolver os servigos de assessoramento para a resolugdo dos
problemas institucionais que influem na posi¢ao ou imagem da Céamara Municipal
perante a opinido publica,

V - planejar, coordenar e promover campanhas voltadas para a busca de opinido
publica sobre as atividades da Camara Municipal;

VI - Coordenar e desenvolver os servigos de consultoria externa junto aos poderes
publicos, entidades e dirigentes de institui¢des,

VII - assessorar, orientar e apoiar as unidades e 6rgdos administrativos no
desenvolvimento das atividades respectivas, quanto a expedi¢do, controle e envio
de correspondéncias, coleta de or¢amentos e pregos, realiza¢do de compras de
materiais necessarios,

VIII - assessorar e orientar nos servicos de recebimento, controle de
movimenta¢do e guarda de materiais adquiridos pela Cdmara Municipal, atuando
em sintonia com os 0rgdos e unidades responsaveis pela coordenagdo e supervisdo
para essa finalidade,

IX - utilizar-se de veiculo e/ou motocicleta pertencente ou que se encontre a
disposi¢do da Cdamara Municipal para a realizagdo dos servigos ou atribuigdes
previstas nos incisos deste artigo, e, quando necessdrio, fazer a propria condu¢do
de veiculo ou motocicleta para agilizar a realizagdo dos servigos, de acordo com a
necessidade do Poder Legislativo e observada qualificagdo de habilitagdo
necessaria; e

X - realizar outras atividades correlatas. (NR)

Art. 2° A Subsegdo Unica — Do Assistente de Relagdes Publicas, da Se¢do II — Do Assessor de
Relagdes Publicas e Institucionais, do Capitulo III — Das Finalidades e Competéncias dos
Orgiios de Assessoramento Legislativo, da Resolugio n° 346, de 18 de novembro de 2005, que
dispde sobre a organizagdo administrativa da Camara Municipal de Nova Venécia-ES e da
outras providéncias, passa a vigorar com a seguinte redagéo:
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Subsecio Unica
Do Assistente de Relagdes Institucionais

Art. 7°-A. Compete ao Assistente de Relagbes Institucionais auxiliar o Assessor de &
Relagées Institucionais em suas atividades, promovendo levantamento, redagies e
pesquisas, garantindo maior eficiéncia e qualidade nos servigos desenvolvidos

nesta drea. (NR)
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Art. 3° A Tabela A — Cargos de Provimento em Comissdo, ordenados por simbolos, do Anexo
I - Cargos de Provimento em Comissdo e Fungdes Gratificadas da CAmara Municipal constante
da Resolugdo n® 346, de 18 de novembro de 2005, que dispde sobre a organizagio
administrativa da Camara Municipal de Nova Venécia-ES, passa a vigorar com a seguinte

TABELA A
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, ORDENADOS POR
SIMBOLOS
CARGO EM COMISSAO simoro | VRO DE
Diretor Geral & Gl ] 1
Controlador Geral CC.1 1
Coordenador Parlamentar £C3 2
Chefe de Gabinete cC.3 1
Chefe de Cerimonial ce.3 1
Assessor de Administragdo e Contabilidade Ce3 1
Assessor de Dire¢do Geral £C3 1
Assessor de Relagdes Institucionais CCH4 1
Assistente de Comunicagdo Social CcCA4 2
Assistente de Agdes Gerais e Integradas CC.4 I
;j:i;s;iz;iosde Servigos Administrativos e CC 4 ]
Assistente de Relagdes Institucionais cC.s 4
Assistente de Gabinete & B
Assistente Administrativo CC.o 7
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Art. 4° Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicaggo.

Cémara Municipal de Nova Venécia, Estadp do Espirito Santo, em 2 de maio de 2017; 63° de

ANTONIO EMiLIOP,AlB K.DIAS QBGEQ(PPS)

Presidente /
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DEJANIR JOSE DIAS (PSB)
Primeiro Secretario
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VALDEMIR DA SILVA PEREIRA (PDT)
Segundo Secretario
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